ALTINYAYLA KAYMAKAMLIGI
~ lige Niifus Muddirliigii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
TAMAMLANMA
R | VAT R A BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
(Dakika)
1- Bildirimde bulunan kisinin(anne ya da babanin) ntfus clizdani (Dogum olaylari dogumdan
itibaren 30 giin icerisinde bildiriimelidir.)
1 Dogum islemleri 2- Dodum saglik kuruluslarinda olmusg ise Dogum Raporu 3.5
- Dogum anne baba evliliginden 6nce olmus ise;
Anne ve babanin birlikte miracaatiyla nifus clizdanlari
2 ok DI"\I/eDr(i)Irgnuergi Belgesi 1- Belgeyi almaya yefkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdani 3-5
1- Normal Oliimlerde; ) Taﬁiirlgzll 2llgrrrr]1;le5r’de
3 Oliim iglemleri - Merms: Olim 'I:utanagl (2 Adet) (Olim olaylari 10 giin icerisinde bildirilmelidir.) ise Kolluk Kuyvetler:
2- Tahkikath Olimlerde
Alen Kisini kinl i dilek tarafindan yapilan
- Olen kisinin yakinlarinin verecegi dilekge tahkikatin sonucunda
4 ok D'U'e?illrl:]rgs?elge& 1- Belgeyi almaya yefkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdani 3-5
5 Evlenme Islemleri 1- Mernis Evlenme Bildirimi (2 Adet) (Evlenme olaylari 10 giin i¢erisinde bildiriimelidir.) 2-4
6 Gok D”“vi\;:ﬁrr:(rens? Belgesi 1-Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdani 3-5
- . 1-Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait ntfus clizdani
7 ok Dil E\{Ienr_ne Ehllyet 2-Evlenecek ciftlerden yabanci uyruklu varsa o kiginin nufus bilgilerini kapsayan kimlik 3-5
Belgesi verilmesi o T
suretinin bulundugu dilekce
8 Bosanma islemleri 1-Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 3-5
5
9 Kizlik Soyadini Kullanma 1-Dilekge




10

Tuarkiye Cumhuriyet Kimlik
Karti iglemleri

1- Nufus Cuzdanini Kimlik Kartina Degistirmede eski nufus cizdani ve bir adet Biyometrik
Fotograf

2- On bes yasini tamamlamis kigilerin kimlik karti miracaatlarinda kimligini
kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhgi
veya OSYM tarafindan verilmis sinava girig belgesi, fotografli bir belge ibraz
edilememesi durumunda,anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi
durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

3- On bes yasini tamamlamig kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya
da anne, baba veya vasinin bulunmamasi durumunda ise mulki idare amirinin emri
ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi
halinde kimlik karti basvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi
ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gérilmemesi, kiginin iddia ettigi kaydin
sahibi oldugu hususunda tereddute dusulmesi halinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin 6lmus olmasi hélinde ise varsa kardeslerinden,
tibbi rapora dayali Turk mahkemelerinden alinmis anne babasi / kardesleri olduguna
dair tespit karari

5-10

11

Nifus Kayit Ornegi
Islemleri

1- Miracaat eden kisiye ait ntifus clizdani veya kimligini kanitlayici resmi bir belge ,
2- Vekillik Belgesi.

1-2

12

Adres Tescil islemleri

1- Bildirimi yapacak olan kisiye ait nifus clizdani veya Turkiye Cumhuriyet Kimlik Karti
kimligini kanitlayici resmi bir belge. (Adres degisiklik bildirimleri 20 is gini_icerisinde
yapilmalidir.)

2- Belirtilen adreste baska bir sahsin ikametinin gériinmesi halinde, basvuran kisi evde
kendinin ikamet ettigine dair kanitlayici bir belge (Fatura) ile bagvuru yapmalidir.

5-6

13

Yerlesim Yeri Belgesi
Verilmesi Islemleri

1- Miracaat eden kisiye ait nitifus ctizdani veya kimligini kanitlayici resmi belge

1-2

14

Uluslar arasi Aile Clzdani
Duzenlenmesi Islemleri

1-ikamet ettigi kdy, mahalle muhtarligindan veya calisanlar igin resmi kurumlardan
alinan Uluslar arasi Aile Clizdani Talep Belgesi (www.nvi.gov.tr adresinden de alinabilir).
2- 2 adet Fotograf

10-15

15

Sakli Nifus islemleri

1- Basvuru Dilekgesi
2- Yas Tespit Formu

ilk miiracaatta 10-15,
islemin  sonuglanmasi
evraklarin
tamamlanmasina bagli

16

Kayit Diizeltme iglemleri

1- Kesinlegsmis Mahkeme Karari (2 Adet)

3-5



http://www.nvi.gov.tr/

: , 1- Tanimay! yapacak olan kigiye ait nufus cuzdani i
17 Tanima lslemleri 2- Tanima iglemi Noter, Mahkeme ya da Konsolosluga yapilimis ise Tanima Senedi 10-15
18 Eviat Edinme Iglemleri 1-Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 35
19 Soy bagi Duzeltme 1- Anne ve babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iligkin talep dilekgesi 510
Islemleri 2- Mahkeme Karariyla oluyorsa mahkeme karari (2 Adet)
idarece Kayit Diizeltme . Ll
20 islemleri 1- Talebe yonelik dilekge. 5-10
21 Gaiplik islemleri 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 5-10
99 Kayit Silme islemleri 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari(2 Adet) veya idarenin verdigi karar 5-10
23 Miikerrer Kayit Silme 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari(2 Adet) veya idarenin verdigi karar 5-10
islemleri i
. s _ 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet)
24 Evliligin Feshi Islemleri 5-10
; : 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet
25 Evliligin Iptali islemleri niegmiz ( ) 5-10
. 1- Noter tarafindan dizenlenen vasiyet bildirim formu veya vasiyet bildirim yazisi.
26 Vasiyet Islemleri ! vz vaslyet biidin 1 veya vastyet biidinm yazis| 5-10
; _ 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet)
27 Velayet Islemleri
_ _ | 1- Istegi belirtir dilekge
28 Cifte Uyrukluluk Islemleri | 1_ Bagka hangi iilke vatandasi oldugunu gésterir vatandaslik belgesi 5-10

Basvuru esnasinda basvurunun eksiksiz evrak ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




ilk Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan

Adres

Tel
Fax

: Erdal SEZGIN
. llce Niifus Midiri

. Altinyayla Kaymakamhgi

ilge Nufus Mudirlugi

: 0248521 2507
: 0248 5212507

ikinci Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan

Adres
Tel

. Sedat OZDEMIR
: Kaymakam

: Hukimet Konagi Kat 2



